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Положение  
об  электронном  классном  журнале  и  электронном  дневнике  

инфо рмационной  системы  Моя  школа  
'У] уииЦи Ilлльхгого  бюджетного  об iцсобразо lзатсльпого  учреждения  

Городского  округа  Балашиха  «~ 'и N>i>Е ><a з l~rsl>2 имени  М . Грачева » 

1. 	Обп >( т iс  ггоЛсзл .С ><Уии  

Настоядцсс  ттолохсс IIие  «Об  сэJтстггрот 1l1() 1 КЛассттом  журт lалс  и  зпсгстро lтном  
дневнике  информационной  системы  Моя  Iтткола  МЬОУ  «Гим ilазия  М 2» (далее  -
«Положение ») разработано  в  соо  гвсгс гвии  с  фсдераль lтьхми  законами  от  
27.07.2010 N2 210-ФЗ  «Об  организации  ттрелоставле 1lия  госу1харствепных  и  
муниципальных  услуг », от  29.12.2012 К  73 - с1 «об  образовании  в  Российской  
Федерации », растторяжеттием  1iрави •гельсгва  Российской  Федерации  от  17.12.2009 Н  1993-
р  «Об  утверждении  СВОДНОГО  ПсрсЧпвт  нервоочсредных  государственных  и  
муниципальных  услуг , предоставляемых  в  электронном  виде », постановлением  
Правительства  Российской  Федерации  от  11.10.2023 Х  1678 «Об  утверждении  
Ilравил  применения  организациями , осу lцествЛя lоЩими  образователь lтуто  деятельность , 
электронного  обучения , дистанционных  образовательных  ' г  схттологий  при  реализации  
образовательных  программ  », Письмом  Мипобрпа " к 1 1 осс 1 111 от  15.02.2012 
3Ч2 АП -147/07 «U мстодичсских  рекоменда l Хит 1 х  11о  ш  тсдрс  1 ию  систем  всце lтия  хсур lтапов  
усттеваемости  в  электронном  виде » и  в  ЦсЛях  обеспечения  использования  
информациоп liых  систем  ведения  элекзро lтттьтх  журналов  успеваемости  обучагощихся  и  
электронных  дттев llиков , отвечающих  соврел 1 ет 1Пь lМ  требованиям , предъявляемым  к  
организации  Образоваге J[ьт iого  ттроцссса  образошгг \_ 1 Ь ! 1 ЫМи  ор 1 аттизаlхиями , на  основании  
Устава  МБОУ  «1'имна 3ия  З\2> щлее  - «l i 1 к ;1. !;, ), 1 [ ранил  внутреннего  трудового  
растторяцка  и  других  локальных  нормативных  акгств  1 1 Iколы , регламентирующих  
организацию  образоиагслытого  процесса . 

1.1. Настоящее  Ilоложение  определяет  цели , основные  понятия , требования  к  
организации  и  работе  но  ведению  электротного  классного  журнала , электронного  
дневника  ШКОЛЫ  (далее  - « ЭЖ  Д  Моя  школа »). 

1.2. Ведение  ЭЖД  Мои  школа  в  I1lколс  осупцсствлясгстт  в  целях : 
- 	осуществления 	индивидуального 	учета 	результатов 	освоения  

обучатощимисн  образоватспьттьтх  программ  1 иосредство i использования  ЭЖД  Моя  школа ; 
- обеспечения  возможности  роди  ггс ; i ям  (законным  представителям ) 

обучатощихся  1Ilколы  ознакомлс llия  с  содсржа 11l-исм  11 ходом  о ~►рязоватслытого  процесса , а  
также  с  оценкам  и  успеваемости  ооучатотцихсв 1: 

- 	содействия  обучатощимся  в  само 1 то ; и  отонкс  110 учебным  предметам , 
пропугценньтм  но  уважительным  причинам ; 

- 	ттовьт lттсттия  роли  и  отнстсгвс lll тос  гн  всех  участников  образовагель llого  
процесса  за  результаты  образовательной 	 т 1 на  этой  основе  ттовьнне 11ие  
качества  образования  обучатощихся . 

1.3. ЭЖд  Моя  школа  представляет  ссЮит  1 ком  ш 1екс  программных  срсцсгв , 
включающий  базу  данных  и  средства  доступа  к  ней . 

1.4. Пользователями  ЭЖД  Моя  школа  являются : администрация  Школы , 
учителя , классные  руководители , обучатотциссн  1I их  родители  (законные  цредставите Jiи). 

1.5. Ведение  ЭЖД  Мои  школа  гарантирует  соблюдение  требований  
законодательства  в  части  защиты  персональных  дан  ных  всех  участников  образовательпь lх  
отношений . Включение  конкретного  обуча roпнегостг  к  с 11исок  ЭЖД  Моя  школа  является  
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добровольным  и  осуществляется  только  с  письма  ного  согласия  родителей  (законных  
представителей ). 

1.6. ЭЖД  Моя  школа  iгоддсрживастсв 1 1s астуа 1 ьттом  состоянии  лицами , 
ответс 'гвенггьгми  за  техническое  обеспечение  ( аJtмп 1i11 с  гратор  школы ). 

2. Задачи , решаемые  в  процессе  ведения  ЭЖД  Моя  школа  

2.1. I-Iакоцлепие  и  хранение  данных  об  успеваемости  и  посещаемости  
обучагощихся , освоении  учебной  программы  но  предметам , домашних  заданиях , другой  
информации  об  образователы lом  процессе . 

2.2. Формирование  информации  по  и'ro гу  аттестационных  процедур  для  
оформления  документа  об  образовании  в  соответствии  с  требованиями  законодательства  
Российской  Федерации . 

2.3. Оперативный  доступ  к  информации , рс 1 •тмсщё г 111ой  в  ЭЖД  Моя  школа  лицам , 
имеющим  соотвстствугощие  права  доступа . 

2.4. Iiовытттение  роли  информатизации  в  управлении  образовательным  
процессом . Автоматизация  создания  нериодичсск 11 х  отчетом  учителей  и  администрации  
школы  об  итогах  учебной  деятельности , про  вс  е i111 е  мопиториттговьгх  исследований  и  
подготовка  других  аналитических  материалов . 

2.5. 	Создание  условий  для  се  гСмогО  13заилго ; гсгс  т13ия  всех  участников  
образовательного  процесса , возможности  оперативного  прямого  общения  между  
администрацией , учителями , родителями  (законными  представителями ) и  обуча iощимися  
вне  зависимости  от  их  мес 'гоположения . Своевременное  информирование  родителей  
(законных  представителей ) по  вопросам  успеваемости  и  югосенХаемости  их  детей . 

2.6. Контроль  выполнения  у 'гверхсде iц l ь 1х  образоматсльттых  программ , учебных  
кланов  на  текущий  учебный  год . 

З . 	IIравила  I>< иорпДок  работы  с  iJi ес: rро 111 вЬ [М  классным  журналом  

3.1. Доггу l г  к  нерсоцальттым  данным  огни ► I а 1о 1цихсн , размстцё lгцьlм  а3 ЭЖД  Моя  
школа  в  связи  с  ис iголпением  своих  сл  жсбных  полномочий , имеют  следующие  
должностные  лица  и  другие  пользователи : 

- 	Директор  I_Ilколы  - имеет  право  ; нос  гу 11а  ко  всем  данным  (все  оценки  всех  
обучатощихся  по  всем  учебным  предметам ) для  11олучс 1 тин  оперативной  достоверной  
информации  о  ходе  образонагел 1,11о 1 и  1 роцессс 1, а  также  право  пользования  
котттецтом  Библиотеки  ЭЖД  Моя  школа ; 

- 	Администратор  Illколы  (заместитель  директора  по  цВР , ВР  и  т .д .) - имеет  
право  доступа  ко  всем  данным  (все  оценки  всех  обучаюпХихея  по  всем  учебным  
предметам ) для  обеспечения  функционирования , технического  обслуживания  ЭЖД  Моя  
школа , внесения  необходимых  корректировок , а  •га lсже  право  пользования  копте lттом  
Библиотеки  ЭЖД  Моя  школа ; 

- 	классный  руководитель  - ип 1 еет  право  доступа  к  информации  по  
успеваемости , ююсс  ХаСМИСгИ , дUмант IIТИм  i с1J ~щ 111ям , персопаг IьныМ  дaiIllыM для  
осуществления  контроля  за  результатами  учеб 11ой  , iсвггсль llост 1[ обучаго lцихея , содействия  
обучатощимся  в  самоподготовкС  по  учебным  предме  гам , 11ро liущелттьтм  по  уважительным  
причинам , информирования  родителей  (3ако I i 11 ьюх  1 iредставителей ); получения  
и IIформацИи , в  том  числе  в  экстрен lгых  ситуациях , а  1 акже  право  гользования  ко lггсцтом  
Библиотеки  ЭЖД  Моя  школа ; 

- 	учитель  имеет  право  доступа  к  .' ~аи 1111 ~ 1\1 1 К ) своему  предмету  (оценки  всех  
обучато lцихся  классов , в  которых  учитель  не , нё  г 	) К 11 1 1о  соот метсгвуногцему  предмету ) 



для  ведения  учёта  текущей  усцсвасмости , когггроля  н  анализа  результатом  промежуточной  
и  итоговой  аттестации , записи  об  освоении  учебной  программы , записи  домашних  
заданий , персональным  данным  детей  для  уточнения  информации , н  том  числе  в  
экстренных  ситуациях , а  также  право  пользования  коТггс iггом  Библиотеки  ЭЖД  Моя  
п iкола ; 

- 	родители  (законные  представи •гели ) илгсгот  право  доступа  к  персональным  
данным  свосго  рсбёнка  (оценки  коггкрегггоас ) оо  чгггогцсгоси  110 всем  предметам ) для  
осуществлении  конхроля  за  результатами  у  чебхюй  деятельности , получения  
дополпительххой  информации  от  учителей , кЖассггого  рукОмодителя , а  также  право  
пользования  когггсггтом  Библиотеки  Э)КД  Моя  гггкола ; 

- 	обучаюцУийся  имеет  право  дос 'г' па  к  сис  IП\Т  г i ерсоттагьххьтм  данным  (оценки  
по  всем  предме 'гам ) для  контроля  за  собсгвл i ггы ~ гнг  обрггзсжагсльцыми  результатами , 
видами  и  объёмами  домашних  заданий  по  учебным  предметам , право  цользования  
контептом  Библиотеки  ЭЖД  Моя  школа . 

3.2. I Iользоватсли  получают  доступ  к  ЭЖД  Моя  школа  через  единую  систему  
идсУттификации  и  аутсптификации  (далее  — l ;СИЛ ). В  исклгочи •гельтхьтх  случаях  (при  
возникновении  технических  трудностей  при  создании  учетной  записи  в  ЕСИА ) 
обучающиеся  могут  получить  доступ  для  входа , исцоЛьзуя  временный  логип  и  пароль  (на  
время  устранехния  технических  неисправностсй ). 13 рсп iсгпгЫй  логихт  и  пароль  родители  
(законные  представители ) получают  для  обучатогг  ег •ося  от  классного  руководители  на  
основании  ггисьмсгпгого  заявления  с  указанием  i i ч  ип  тгсвозлгожгюсти  создания  учетной  
записи  в  ЕСИА  (отсутствие  гражданства  Россггйскс ►► г  (1)е; нсрагнгги  у  ребенка ; свидетельство  
о  рождении  ребенка , выданное  иностранным  государс 'гвюм  и  др .). 

3.4. С  правилами  пользования  ЭЖД  Моя  школа  можно  ознакомиться  хха  портале  
1lttps://не 1р .тувс : нонт 1.rt ~овге .ггг .  О  технических  iгроёлсмах  работы  с  системой  ЭЖД , 
цользовагели  могут  сообнХи •гь  администратору  Э)К)1 Моя  школа  на  элсктропнуго  почту  
1 IIколы  (с -таг 1:_Ы sh у  т2 гсс?товгеш . гнг  с  цомсггсогг  <<'\;1мих iистрагору  ЭЖД  Моя  школа ». 

3.5. д jолжцостцьте  липа  школы  нс  имеют  право  цсредавагь  информацию , 
содержащухося  в  ЭЖД  Моя  школа , третьим  лицам , за  исключением  случаев , 
предусмотренных  законодательством  Российской  Федерации . 

3.6. Заместители  директора  тпкольг , курирующие  учебпо -воспитательный  
процесс , осуществляют  периодический  кохггро Jiь  за  ведением  ЭЖД  Моя  школа . 

3.7. Родители  (законные  представители ) имеют  доступ  только  к  дацпьтм  своего  
ребёнка  и  используют  ЭЖД  Моя  нгкола  для  его  просмотра  и  ведения  ггереггиски  с  
учитслями  и  классным  руководителем . Права  дсгс •г  i i а  родщгс  н  (законного  нрсцставитсля ) 
предоставляются  лицу , о  кагором  имеются  свс  . ссггин  как  о  родителе  (законном  
представителе ) в  базе  данных  класса . 

3.8. ОбучаУопХимся  категорически  запрещается  допуск  к  активной  работе  с  ЭЖД  
Моя  школа , разрешается  пользование  только  в  режиме  тгрос м о ' гра . 

3.9. Все  ггользовагели  ЭЖД  Моя  нггки . иа  обязаны  исключить  доступ  к  
персональным  кодам  доступа  (логиттам , царолям ) в  ЭЖД  Моя  гпкола  других  лиц , несут  
огнетстнспность  за  сохранность  своих  рскг  ИЗИТог 3 досг ~ 'на . исключающую  цодклночетхис  
посторонних  ЛИЦ . 

3.10. 1Iользоватс Jги  имеют  право  дос  гугга  к  ЭЖД  Моя  школа  ежедневно  и  
круглосуточно . 

3.11. Администратор  ЭЖД  Моя  школа  осуществляет  техническую  
коцсультациопнуто  поддержку  по  вопросам  работы  пользователей  с  ЭЖД  Моя  школа . 

3.12. Пользователи , в  функции  которых  вхо 1 ни  г  всднепие  ЭЖД  Моя  школа , несут  в  
установленном  порядке  ответственность  за  сное I3рсиеггпете  и  достоверное  заполнение  
ЭЖД  Моя  школа . 



4. (l)yнкuiiiI •ырсг  . ора  
Директор : 

4.1. Осуществляет  общее  руководство  орг 'аггизацией  ведения  ЭЖД  Моя  школа  
для  пользователей  школы . 

4.2. Возлагает  на  заместителей 	 ответственность  за  организацию  
работы  педагогического  коллектива  по  ведению  ЭЖД  Моя  школа . 

4.3. Возлагаете  на  администратора  ')ЖД  Моя  школа  обязанности  но  
техническому  обслуживанию  и  программному  ибссггечсттию  функционирования  ЭЖД  Мои  
школа , обеспечению  сохранности  базы  даггттых  `)ЖД  Моя  школа . 

4.4. Возлагает  на  заместителей  директора  обязанность  периодически  
контролировать  и  анализировать  ведение  ЭЖ )1, Моя  школа  учителями —прсдмстгтиками  и  
классными  руководителями , анализировать  рсгйо  i ts ЭЖД  Моя  гтгкола , своевременность  
высгавлегтия  оценок  и  выдачу  домашнего  задания , iiакогглнсмосеь  оценок , ттлаттироваттис  
уроков , фактическое  проведение  уроков , цосегт jае iосгь  и  системную  нсцоссщаемость  
обучагощихся , сиетемггуго  неуспеваемость , достоверность  сведений  в  ЭЖД  Моя  школа , 
использование  материалов  из  библиотеки  цифровом  о  когггетгга , включав  выдачу  цифровых  
домашних  заданий , осуществление  взаггмолейс  г  п i я  ггсдттгюгов  школы  с  родителями  
(законными  представителями ) и  др . 

4.5. Организует  периодический  контроль  за  сносврсмсппостьго , достоверностью , 
правильностью  и  полнотой  загголггения  ЭЭКД  Моя  ттткоата  учителями  и  классными  
руководителями , анализирует  результат , при  необходимости  выносит  на  рассмотрение  на  
рабочее  совещание . 

4.6. Организует  работу  но  соблюдегтиго  консjтидетцциальности  информации , 
защиту  персональных  данных , содержатцихся  в  ')Ж )1, Моя  школа , разренгётгггый  доступ  
участников  образовагелыгого  процесса . 

4.7. Осуществляет  индивидуальный  учс  г  результатов  освоения  обучатощимися  
образовагельньгк  программ  посредством  вс i гользоваттия  элсктропньгх  журналов  
успеваемости  обучагощихся  и  электронных  дггсг iпттков . 

4.8. I ' е  допускает  использование  к  ццсиЛе  1 г : га  г  ггЫХ , а  также  содержащих  платные  
сервисы  электронных  журналов  успеваемости  обичси ( нг  иХся  П  ') тсктропгтых  дневников . 

4. 9. Разрабатывает  локагьггые  ггормагт i вг i ые  акты  его  ведению  ЭЖД  Моя  школа , в  
том  числе  регламент  по  предоставлению  информации  о  текущей  успеваемости  
обучагощихся . 

5. Функции  администратора  ЭЖд  Моя  школа  

Администратор  'ЭЖД  Моя  школа : 

5.1. Обеспечивает  необходимую  подготовку  ЭЖД  Мои  ттткола  перед  началом  
учебного  года . 

5.2. Обеспечивает  техническое  сотг IЮ iзож ,  сггие  ')ЖД  Моя  школа  в  течение  
учебного  года , а  также  резервное  копироватцге  данных  т•г  их  восстановление  в  случае  
необходимости . Ежемесячно  и  тто  окончании  каждого  учебного  периода  (триместра , 
ттолугодия ) проводит  анализ  ведения  ЭЖД ( Моя  школа  и  передает  его  результаты  для  
дальнейшей  обработки  заместителю  директора  о  нколнл  его  учебг i о —востгитатсльтгой  работе . 

5.3. Осуществляет  копсугть 'гировапгг  н  i о . гг , юка  г  с . i с  -г  ЭЖД  Моя  тпкола  но  
вопросам  обеспечения  тгормального  фуикциогшрованния  ") )I,. оказывает  им  необходимое  
содействие  в  устранении  ошибок , ггеточносгсй  и  замечаний . 
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5.4. 	В  исключительных  случаях  (IrpI1 но  i11 т l кттоветтии  технических  трудностей  
при  создании  учетной  записи  в  ЕСИА ) создает  ; i 1 н  обучато 1цихся  време llцый  логин  и  
т lароль  (на  время  устранения  технических  ттеис 11 ра lill осгей ) для  входа  в  ЭЖД  Моя  школа . 

5.5. Отвечает  за  наличие , своеврсмо i игое  размещение  и  функционирование  в  
круглосуточном  режиме  программного  ком  г iлскса  <<)ЛСК  гроттттьхй  классный  журнал , 
электронный  дневник ». 

5. б . Обеспечивает  техническое  соттро lЮЖДС llмс  ')ЖД  Моя  школа . 
5.7. Обеспечивает  ла  техническом  уронпю  ко llфидс llтниапь llость  информации , 

размещённой  в  ЭЖД  Моя  школа , защиту  от  пссатпсц iто llироваттт lого  доступа . 
5.8. Доводит  до  участников  образовагель llо l•о  процесса  персональные  реквизиты  

разрсшёиного  доступа  к  соответствующей  информации  в  ЭЖД  Моя  школа . 
5.9. Ежемесячно  и  по  окончании  учебных  периодов  (триместр , полугодие , год) 

составляет  отчеты  по  работе  учителей  с  элсктротпть lми  журналами  ла  основе  «Анализа  
работы  с  классным  журналом » за  прошедший  месяц . •гримесгр , нолугодис , учебный  год  и  
представляет  замес •гите Jтям  директора . 

5.10. Проводит  копсуль 'та lХии  для  ~ rii т  i млей  и  к.iассных  руководителей  и  
родителей  (законных  представителей ) по  ilроблс ~ 1 ам , возттитсатощим  при  ведении  ЭЖД  
Мои  школа , в  соответствии  с  графиком  или  цо  мере  необходимости . 

6. Фу i>кцил  замсс • гтгт  слс >ii ; iцгек •гора  

Заместители  директора : 

6.1. Организует  сисгемттуто  работу  уч i ггелей  иредметников  и  класс llь>х  
руководителей  тУо  ведению  всех  разделов  ЭЖД  Моя  школа , в  том  числе  их  работу  с  
родителями  (законными  ирсдставитслями ). 

6.2. Осуществляет  периодический  котггро .1 ь  и  i iроводит  анализ  информации , 
представленной  администратором  ЭЖД  Мох  школа  его  ведению  ЭЖД  Мои  нткола  
учитслями  и  классными  руководителями  но  рабо ' гс  I3 ЭЖД  Моя  школа , своевременности  
высгавления  оценок  и  выдачи  домашнего  задания , 1 i акоттлясмости  оценок , планировании  
уроков , фактическом  проведении  уроков , посещаем  ости  и  сис 'гемпой  лепосе lцаемости  
обучато lцихся , систематической  цсусцсвасмос • г li, достовср ll стсги  сведений  в  ЭЖД  Моя  
птко 1та , использование  материалов  из  библиотеки  11I ) рового  котт •тсцта , включая  вьlцачу  
цифровых  домашних  заданий , осутцссгвлет i1, I1 в  itIiI мидейс  гввтт  цСдагогов  школы  с  
родителями  (законными  представит елями ) и  др . 

6.3. Осуществляет  согласование  и  проверку  выполнения  графиков  контрольных , 
лабораторттьтх  и  других  видов  фронтальных  ilронерочтть lх  работ  цо  учебным  т lредметам  и  
заттссепие  их  результатов  в  ЭЖД  Моя  школа . 

	

6.44. 	Контролирует  достоверность  ; нат I т 1 ых  н  ")Ж  Мин  школа . 
6.5. Доводит  до  руководителя  Iпколь I, ль ll ~осит  на  рассмотрение  эта  рабочих  

советца llиях , цсдагогического  совета  и  ме 'годвчсских  объединений  информацию  о  
результатах  контроля  ведения  ЭЖД  Моя  школа  по  лгогам  месяца , учебного  периода . 

6.6. Дае •г  указание  классным  руководителям , администратору  о  внесении  
изменений  в  JЖД  Моя  школа  изменений  графика  рабо •гьт  (каратттитт , изменение  сроков  
каникул  и  т . т l.) эта  основании  соогвсгствутоттних  1 i11 казов  директора . 

6.7. Осуществляет  руководство  и  ко  11тро _ 1 ь  за  деятельностью  администратора  
ЭЖД  Моя  школа  но  обеспечению  фуllкциоттиро 1;а 1 н 1 тя  ')ЖД  Моя  школа . 

6.8. Организует  работу  педагогов  1i рамках  подготовк и  к  нроведспито  
промежуточной  аггсстации . 
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6.9. Организует  работу  учителей  начальных  классом , учителей , руководителей  
методических  объединений , юласс llых  руконодЩтсЛсй  по  аilалититке  качества  образования  
В  П IКИЛС , классных  коллективах  

6.10. Осуществляет  проверку  достоверности  данных  при  выгрузке  информации  из  
ЭЖД  Моя  школа , необходимой  для  печати  а •ггссгаток  

7. (1)упкции  классных  р ' кс lвОди •гслсй  

Классные  руководители : 
7.1. 1Iроверяют  данные  об  обучатопщтх , н  и  их  родителях  (законных  

представителях ), правильность  списков  обучаго i тн li хси  н  труппах  по  предметам  и  
~ 1одгругп 1ах  (физкультура , иностра llllый  яз 1)тк , гех 1 то :i оГт lя . иютформатика , нрофиль llые  и  
базовые  предметы  и  др .). 

7.2. Котттра 1ируют  свосвреме 1l1lосгь  зат 1 си  ююе i тм . ю  ЭЖД  Моя  школа  учителями , всцу •г  
переписку  с  родителями  (законными  представителям  и  ). 

7.3. Свосвреме llпо  сообщают  администратору  ЭЖД  об  изменениях  в  списочном  
составе  класса . 

7.4. В  случас  отсутствия  учеников  па  уроке  отражают  в  ЭЖД  Моя  школа  на  
странице  <iIосс 1цасмосгь » уважитсль llу1о  или  1тсунаж liтслы lуто  причину  отсутствия . 

7.5. 1 iронодХят  информационную  работу  с  родителями  (законным и  
представителями ) обучаю lцихся  класса  о  порядке  входа  в  ЭЖД  Моя  школа  и  ведения  
ЭЖД  Моя  школа , способах  и  гарантиях  ко llфи , нетт 1 нтюа : ть 1lосТИ  тт  сохранения  персональных  
данных  обучаю lтхихся  при  ведении  ЭЖД  Моя  1 т  i кс 1: тят . 

7.6. Организуют  посещение  родителями  ( заки i тттыми  тюрслставитс Jцгми ) ЭЖд  Моя  
школа , осу 1цествлятот  взаимодействие  с  род L кт 1 с : тямт l (закон  1 iыми  представителями ) по  
вопросам , касающимся  учебной , впсурочттой  левгге 1i1, ттосги  обуча iощсгося , соблюдения  
дисгниплиееы , ие 1формирутот  родителей  (зако j iii i,1х  представителей ) о  состоянии  
успеваемости  и  носетцасмосги  их  детей  через  о  гчс  гь1, сфориироваеепые  на  основе  данных  
Э) СД  Моя  школа . 

7.7. В  случае  перехода  обучаеощегося  из  другого  учебного  заведения  в  течение  
учебного  года  в  другое  учебное  заведение  передают  родителям  (законным  
iередставителям ) обучающегося  информацию  об  успеваемости  но  предметам  для  
последующего  использования  при  а  ггестации  обунгаю 1цсгося . 

7.8. Кон .1ролируеот  занятость  учеников  н  системе  цо iто :тпительУ iого  образовании  в  
JЖД  Моя  школа . 

7.9. Контролируют  коррсктпосгь  выг ' ггтв  юен  1 Я  сотметток  учитслями  по  итогу  
аггссгациовееьтх  периодов . 

8. (i)ункции  учителей  

Учителя : 

8.1. Своевременно  заносят  данные  в  'ЭЖД  тч (оя  школа  об  учебных  iгрограммах  и  их  
прохождении , об  успеваемости  и  юеосеецаемост  н  об ' ч  аюощихся . домашних  заданиях . 

8.2. Своевременно  вносят  в  JЖД  Моя  кткола  калсеедареео -темагическос  
планирование  но  своему  учебному  предмету , курсу , модулю  и  т .д . 

8.3. В  случае  болезни  учителя -Ilрецмс •гетика , учитель , его  замещающий , заполняет  
ЭЖД  Моя  школа  в  установленном  порядке , нолучив  доступ  к  соответствующим  
страницам  ЭЖД  Мои  школа  с  разрешения  заместителя  директора  при  •гехнической  
помощи  администратора  ЭЖД  Моя  школа . 
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8.4. Для  объективной  аттестации  обучато ii игхся  за  учебный  период  (триместр , 
полугодие , год ) обеспечивают  необходимую  ттакотглисмосгт > отметок  обучающимися , 
которая  зависит  от  количества  часов  по  данному  i гре ; (Мerv в  учебном  плане . 

8.5. Выставляют  оценки  за  все  вт i; (ы  лабо  г  ( кОгггрольцыс , iгронерочггые , 
самостоятельные , лаборагорпые , тУракТическис  рпбогы , еоЧп [хтСггия  и  др .) в  сроки , 

установленные  локальным  нормативным  актом  ШКОЛЫ . 

8.б . При  обнаружении  ошибок  или  негочное  гей , допущенных  при  заполнении  ЭЖД  
Моя  школа , а  также  для  устранения  замечаний , отмечегптых  в  «Анализе  работы  с  
классными  журналами » заместителем  директора  или  администратором  ЭЖД  Моя  школа , 
еженедельно  вносят  необходимые  коррективы  (не  позднее  семи  дней ). Исправление  
о  меток  це  дону  скаготся . 

8.7. Контролируют  прохождспие  учсбтгог 1 i iрограммы  1 Г  предмету , вьшолнение  
калеггцарг iо -тематического  плана . 

8.8. 1 Iесут  отвсгсгветтггосгь  за  сохрипс i1 Пс  ] ийыы  СВОИХ  реквизитов  доступа . 11е  
допускают  посторонних  лиц  к  работе  с  Э)КД  Моя  пи<ола . 

10. IIорядок  исиользоиаппи  и  гряпспЕ iн  )ЖД  Мод  школа  

10.1. Архивпос  хранение  учетных  • та t н  ы . в  ' ~ _iсктропУгом  виде  должно  
предусматривать  контроль  за  их  целостностью  т 1 ; (оетоверттосгыо  на  протяжении  всего  
необходимого  срока . 

10.2. Сводная  ведомость  успеваемости  обучаголщхся  и  посещаемость  обучающикся  
за  учебный  год  выводятся  из  системы  в  том  виде , ко •горый  ттредусмо •грен  дейетиующими  
требованиями  хранения  архивных  данных . 1:ели  данные  юно  учебному  году  хранятся  в  
электронном  виде , сводная  ведомость  и  ттосс iiнаслтогть  должтть 7 быть  переданы  в  архив  
сразу  110 завершении  ведсттия  учета  в  соотвг 'гс i \`IcIttС \i )ЛСЮ  рОттном  журнале . 

10.3. Элекгропгтос  хратгсггис  архивУтых  д.i тт iы ~ , (олжт [о  осуществляться  минимум  на  
двух  носителях , хранение  производиться  в  раз 11 Ь iх  1 1 О \1 сщСН  пях . 
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